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إدارة المشاريع والتعاقدات بفعالية – من
التخطيط إلى التنفيذ

إدارة المشاريع الناجحة لا تقتصر فقط على التخطيط والتنفيذ، بل تمتد لتشمل إدارة العقود
والتعامل الفعّال مع أطراف التعاقد والمتعهدين لضمان تحقيق الأهداف بكفاءة. في هذا
البرنامج التدريبي المتكامل، ستتعلم كيفية التحكم في دورة حياة المشروع من البداية وحتى
التسليم، مع التركيز على استراتيجيات التعاقد، التخطيط الفعّال، وإدارة المخاطر والانحرافات

لضمان تنفيذ ناجح للمشاريع.
لماذا يجب أن تنضم إلى هذا البرنامج؟

اكتساب رؤية شاملة حول كيفية الدمج بين إدارة المشاريع وإدارة العقود لتحقيق الأهداف.
فهم كيفية اختيار أفضل العقود والتعامل مع المتعهدين بكفاءة لتجنب المخاطر وتأمين التنفيذ.

تطوير مهارات التفاوض وإدارة النزاعات لضمان حماية مصالحك في كل مرحلة من المشروع.

لمحة عامة

فهم العلاقة بين إدارة المشاريع وإدارة العقود وكيفية تحقيق التوازن بينهما. .1

تطوير استراتيجيات فعالة لاختيار العقود المناسبة وإدارة عمليات التفاوض. .2

إعداد خطط شاملة للمشاريع، بما في ذلك الميزانية، المخاطر، والموارد المطلوبة. .3

استخدام الأدوات والتقنيات الحديثة لمتابعة تنفيذ المشاريع وإدارة الأداء. .4

التعامل مع النزاعات والانحرافات التعاقدية لضمان سير المشروع بكفاءة. .5

مديري المشاريع والمشرفين الذين يتعاملون مع العقود والمناقصات.
المحامين والمستشارين القانونيين المهتمين بفهم الجوانب التعاقدية في المشاريع.

مسؤولي المشتريات وإدارة العقود في الشركات والمؤسسات.
المهنيين الذين يسعون إلى تحسين مهاراتهم في إدارة التعاقدات والموردين.
أي شخص يرغب في تطوير مهاراته في إدارة المشاريع من منظور التعاقدات.

أهداف البرنامج

من الذي ينبغي أن يحضر

08 - 12 سبتمبر  2025 - أمستردام

المدة والتوقيت

البرنامج التدريبي



www.wedohr.net

اليوم الأول: المفاهيم الأساسية لإدارة المشاريع والتعاقدات
تعريف إدارة المشاريع ودورة حياتها وتأثيرها على العقود. .1

الفرق بين إدارة المشاريع وإدارة العقود وأوجه التكامل بينهما. .2
تحديد أصحاب المصلحة وفهم دورهم في المشروع والعقد. .3

نظرة عامة على مراحل التعاقد من البداية إلى الإغلاق. .4
مقدمة حول المخاطر القانونية والمالية المرتبطة بالمشاريع والعقود. .5

اليوم الثاني: التخطيط للمشروع وإعداد العقود الفعّالة
وضع خطط تفصيلية لإدارة المشاريع وتحديد الأهداف والمعايير الأساسية. .1

إعداد وثائق التعاقد وصياغة نطاق العمل بوضوح لضمان التنفيذ الناجح. .2
اختيار أنسب أنواع العقود (عقود الأسعار الثابتة، التكلفة المستردة، الزمن

والمواد).
.3

تحليل شروط وأحكام العقود لضمان التوافق القانوني والتنفيذي. .4
استراتيجيات فعالة لتقييم واختيار المتعهدين والموردين المناسبين للمشروع. .5

اليوم الثالث: تنفيذ المشاريع وإدارة العقود بفعالية
متابعة تنفيذ المشروع وفقًا للعقد وتطبيق إجراءات التحكم في الأداء. .1

استخدام أدوات إدارة المشاريع مثل مخططات جانت Gantt وتحليل المسار
.CPM الحرج

.2

تقنيات إدارة الميزانية وضبط التكاليف ضمن العقود والمشاريع. .3
استراتيجيات إدارة المخاطر والتعامل مع التحديات أثناء التنفيذ. .4

تطوير آليات إعداد تقارير الأداء والمراجعة المستمرة لضمان الامتثال التعاقدي. .5

إدارة المشاريع والتعاقدات بفعالية – من
التخطيط إلى التنفيذ
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اليوم الرابع: التعامل مع الانحرافات والتعديلات التعاقدية
تحليل أسباب وتأثيرات الانحرافات عن خطة المشروع والتعامل معها. .1

إدارة التعديلات التعاقدية وكيفية توثيق التغييرات بطرق قانونية سليمة. .2
معالجة طلبات التغيير وإعادة التفاوض على العقود عند الحاجة. .3

تقنيات التفاوض الفعالة لحل النزاعات وضمان التنفيذ العادل للعقود. .4
آليات التعامل مع المطالبات التعاقدية وحماية مصالح المؤسسة. .5

اليوم الخامس: إغلاق المشاريع والتعامل مع النزاعات
استراتيجيات الإغلاق الناجح للعقود والمشاريع وتقييم الأداء. .1

إعداد تقارير نهائية وضمان الامتثال لشروط التسليم. .2
تقنيات حل النزاعات القانونية والتجارية لضمان إغلاق ناجح. .3

تحليل الدروس المستفادة من المشروع وتطبيقها في المشاريع
المستقبلية.

.4

ورشة عمل ختامية تشمل محاكاة عملية لإدارة مشروع متكامل. .5
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ملخص البرنامج التدريبي

أمستردام مكان البرنامج

08 - 12 سبتمبر 2025 تاريخ البرنامج

9.00 صباحاً - 03.00 عصراًوقت البرنامج

إدارة المشاريع والتعاقدات بفعالية –
من التخطيط إلى التنفيذ

اسم البرنامج



العرض المالي
www.wedohr.net

تكلفة الاستثمار في التدريب للبرنامج 4,000 يورو للمتدرب

يجب دفع رسوم البرنامج التدريبي بالكامل قبل 15 يومًا من تاريخ بدء البرنامج.

شروط الدفع

شهادة حضور  معتمدة من
مركز الاعتماد الأوروبي 

EAC
برنامج تدريبي متكامل في

أوروبا استراحة غداء
التنفيذ والتقييم والمتابعة

الشهرية ما بعد التدريب لمدة
 3 سهور

المادة العلمية باللغة الانكليزية أو
العربية والتقديم باللغة العربية أو

الانكليزية

يتضمن هذا السعر

جولة سياحية توصيل من المطار إلى
الفندق

كتاب دعوة موجه
للسفارة ان لزم الأمر
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رقم الجوال البريد الالكتروني اسم المتدرب

مكان التدريب
 

التاريخ

 يرجى تعبئة النموذج وإرساله إلى الإيميل
training@wedohr.net

تكلفة البرنامج
4,000 يورو

الرمز البريدي

الدولة

المدير المالي

إيميل القسم المالي

رقم الشخص المسؤول

التوقيع

البرنامج

استمارة التسجيل

الشركة

العنوان

المدينة



الموقع الرسمي

الهاتف

www.wedohr.net

+49 1590 645 3419

Training@wedohr.netالبريد الالكتروني

منصات التواصل

Witzestraße 46, Düsseldorf, 40225العنوان الرئيسي
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استشرنا

https://www.facebook.com/Wedosy.HR.Services
https://www.linkedin.com/company/wedohrdifferently/?viewAsMember=true
https://x.com/HrWedo
https://www.instagram.com/wedo.hrservices/profilecard/?igsh=MXUwNm9pZ2MydHk4eg==

